Guatemalay, 28 febrero-2017

Li coud
Edwing Antonio-Péreg Corgo-
Viceministvo-del Deporte y la Recreacidw
SwDespacho:

Respetable Sesor Viceministro:

De lov manera mds atento me dirigo- o wsted, con el propdsito- de
presentorle mi informe de actividades conforme lo- estipulav en el
Contrato- Administrativo; por servicioy Profesionalesy No: 193-2017
aprobado-  mediante Acuerdo- Ministeriall  Niumero- 35-2017
covrespondiente al mey de febrevo- del 2017 y pawa el cobro- de miy
honorarioy estoy presentando-facturo serie B 0060

Actividades Realigadas:

1.

Asesorar ew el desawrollo-de lineamientoy pawaw lv planificacidn,
registro-y awrchivo-de law docuwmentacion generada de lov gestion
adminigtrativae de lo Diveccidn General del Deporte y la
Recreacidw.

. Brindar asesoviov en el desowrollo de lineamientos pova

optimigar el espacio- enfocado parar el archivo de lo
docwmentacion genevada de lo gestion administrativar de Lo
Direcciow General del Depovte y la Recreaciow.

- Asesovar enw lov elaboracion de wnw archivo- digital de lo

documentocion generado de lov gesticn administrative de Lo
Divecciovw General del Deporte y la Recreacién.

- Asesorar ew lov reproduccion y digitaligacion de documentos

cuando-le sea requerido-
Otray relacionaday o loy servicioy que presto.



Resultndoy Obtenidos:

1. Buisquedav y reproduccion de informacion solicitada por la
Direccidw de Areay Sustantivas, relacionaday o proyectos de
infraestructura de loy aioy 1997, 1998 y 2000 de Contratacidn
por Administraciéw.

. Planificacion, organigacidw y supervision de actividades del
pevsonal de lav Secciéw de Archivo-

N

A Atmﬁwdwmw&oy%&rmydela&difwemtwmidadwqw
conformown lav Diveccién General del Deporte y lo Recreacidw,
DIF, DAF, DAS, Asesoriov Juridicay, Recursosy Humanos,

w

4. DirecciowAreas Sustontivas, Recursoy Humanoy y Comumunicacion
Social y dlasificacionw y ovdenoumiento de documentoy de Lo
Divecciow Administrative Financiera de loy aroy 2013, 2014 y
2015

5. Clasificaciow y reproducciém y %cwmeo—de/loydoa/(mnrquw
conformarv el archivo- de lov Diveccién General del Deporte y lo
Recreacidw 2016, relacionada o oficioy enwiados y recibidos,
resoluciones; providencio:

. Bisqueda y reproduccidnw de documentos que conforman loy
expedientes del personal de bajo del VMD -
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